
 

 

JOB DESCRIPTION 

La risorsa sarà di supporto 
alle attività di selezione del 
personale, gestione data base 
dipendenti, attività di 
amministrazione e segreteria, 
archiviazione della 
documentazione ed 
elaborazione dati, analisi 
documentazione contabile 
(gestione entrate e 
pagamenti, predisposizione 
dati per il bilancio previsionale 
e consuntivo, registrazione 
fatture passive e pagamenti, 
emissioni fatture attive e 
incassi). 

 

 

 

LUOGO DI TIROCINIO 

CATANIA 

 

 

 

INDENNITÀ E DURATA 

6 mesi  

Full time  

€ 400,00 mensili  

 

 

 

 

 

  
 PER CANDIDARSI 

 

È possibile candidarsi esclusivamente online.   

Le offerte sono pubblicate sul sito del C.O.F.     www.cof.unict.it 
 

Scadenza 21/05/2017                                                Prot. 50236 del 10/05/2017 

 

 

 

 

L’opportunità di tirocinio è 
rivolta ai candidati iscritti ai 
Servizi Placement d’Ateneo 
che, ai sensi della normativa 
vigente, hanno conseguito il 
titolo presso l’Università 

degli Studi di Catania da non 
oltre 12 mesi alla data 

dell’avvio del tirocinio. 
 

 

Opportunità di tirocinio presso 

Tiger Italy 
www.flyintiger.com 

 

 

Servizi Placement d’Ateneo 

          

         Addetto-a HR, segreteria e amministrazione 

 

JOB PROFILE 

Le/i candidate/i devono 
possedere una delle seguenti 
lauree: Psicologia, Scienze 
della Comunicazione, 
Giurisprudenza. 

 

COMPETENZE 

Consolidate competenze 
informatiche e del pacchetto 
OFFICE (in particolare 
Access). 

Buona conoscenza della 
lingua inglese. 

 

 

 


